UBND XA THANH AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HOANG CONG CHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 138 /QD-TrTH Thanh An, ngay 30 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho cin b quan ly, gido vién, nhan vién
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC HOANG CONG CHAT

Can cit Théong tw s6 05/2025/TT-BGDPT, ngay 07/3/2025 ciia Bé Gido duc vd
dao tao Ban hanh quy dinh vé ché dp lam viéc doi véi gido vién phé thong, dw bi dai hoc,

Can cir vao Diéu 11 quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Hiéu trucng
trwong Tiéu hoc ban hanh theo Thong tw sé 28/2020/TT-BGDPT Ban hanh Diéu 1¢
truong T iéu hoc ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh sé 1318/0D- UBND ngady 25 thang 6 ndm 2025 ciia Uy ban
nhén dan tinh Dién Bién vé viéc chuyén cdc co so gido duc thuoc pham vi quan ly cua
Uy ban nhdn dén cdp huyén vé thuéc Uy ban nhan déan cdp xa sau scp xép quan 1y.

Can cir Quyét dinh so 1867/0D- SNV ngdy 25 thang 6 nam 2025 ciia S6 Néi vu
tinh Dién Bién vé viéc diéu chuyén vién chirc, nguoi lao dong.

Can cir Huéng dan so6 2616/SGDPT-GDMNTH, ngay 29/8/2025 ciia So gido
duc va dao tao tinh Dién Bién vé viéc Huong dan thuwe hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Xét nang luc va kha nang cong tdc cua can bo, giao vién, nhan vién va tinh hinh
thuee 16 tai don vi;

Theo dé nghi ciia cdc té chuyén mén.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién truong
tiéu hoc Hoang Cong Chat nam hoc 2025 —2026 (c6 danh sdach phdn cong cu thé kem
theo)

Piéu 2. Can bg, gido vién, nhan vién can cur nhiém vu cu thé dugc phan cong co
trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach cho phu hop voi dac
thu cong viéc dugce giao.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky. Can bo, gido vién, nhan vién
truong tiéu hoc Hoang Cong Chat chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND xa (b/c)
- Phong VH -XH
- Nhu diéu 3
-Luu VT

Tran Van Xuyén
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1. Ong Tran Vin Xuyén — Hiéu trwéng; Trinh dd dao tao Thac si.

Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh céc hoat dong va chat luong gido duc cua
nha truong.

Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong, 1ap ké hoach va t6 chirc
thuc hién ké hoach day hoc, gido duc. Phu trach cong tac t6 chirc, quan 1y chat lugng
gido duc cua truong, xay dung quy hoach phat trién nha truong.

Thanh 1ap cac to chuyén moén, t6 vin phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong, bo nhiém t6 truong, to pho. Quan 1y, tiép nhan, gidi thidu hoc sinh chuyén
truong, quyét dinh khen thuong, ky luat, phé duyét két qua danh gid, xép loai, danh
sach hoc sinh 1én 16p, ¢ lai 16p, td chirc kiém tra, xac nhan vi¢c hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc.

T chic trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong, sach gido khoa,
ndi dung gido duc dia phuong, cong tac danh gia ngoai, Quan 1y va st dung c6 hi¢u
qua cic nguon tai chinh, tai san ctia nha trudng.

Thuc hién quy ché dan chu, cong khai, thuc hién xa ho1 hoa gido duc. Xay dung
truong hoc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao luc hoc dudong. Cong tac
phap ché. Cong tac kiém tra ndi bo. Cong tac thi dua khen thudng.

Chi dao cong tac chuyén doi sd, ung dung cong nghé s cia toan truong

Day mon Pao dirc 16p 1A1, 1A2 (2 tiét/tuan). Thudc bién ché to chuyén mén 142+3.

2. Ba Nguyén Thi Phuong Dung — Phé hi¢u truéng; Trinh dé dao tao: Thac si.

Gip Hi€u truong phu trach cac linh vye: Cong tac chuyén mon day va hoc trong
nha truong, cong tac phé cap gido duc, x6a mu chit, giao duc tiép tuc sau khi biét chir,
cong tac khuyén hoc, theo ddi cong tac Doi, cong tac tong hop thdng ké s liéu, cong
tac tuyén sinh 16p 1, chiu trach nhiém noi dung cong tac truyén thong trén Website clia
truong. Chu tri cac cudce thi cia gido vién, hoc sinh. Tham muu cong tac chuyen doi
s6, hd so dién tt cua gido vién, Cong tdc Thu vién Thiét bi. Cong tac lao dong tu stra
co s vat chat ctia nha trudng. Chu tich hoi dong trudng.
Day mén Toan ting, Tiéng Viét ting khéi 2 (4 tiét/tudn). Thudc bién ché t6
chuyén mon 4+5.

3. Ba Nguyén Thi Anh Tuyét — Trinh @9 dao tao: Pai hoc; T6 pho to chuyén
mon khoi 1+2+3.

Chu nhiém 16p 1A1 (25 hoc sinh), giang day (19 tiét/tuan) gdm cac mon: Toan
(3 tiét), Tiéng Viét (12 tiét), ting cudng Tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (1
tiét), Toan+ (1 tiét), Tiéng Viét+ (1 tiét). Phdi hop véi tong phu trach Poi to chire cac
hoat dong P61 va Sao nhi d@)ng. Phéi hop voi Ho1 cha me hoc sinh cua 16p dé thuc
hién cac hoat dong gido duc; Thuc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi¢u
phan cong. Thudc bién ché to khbi 1+2+3.

4. Ba Lo Thi Pong — Trinh dj dao tao: Dai hoc.

Chu nhiém 16p 1A2 (25 hoc sinh), giang day (20 tiét/tudn) gdm cac mon: Toan
(3 tiét), Tiéng Viét (12 tiét), ting cudng Tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (1
tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), Toan+ (1 tiét), Tiéng Viét+ (1 tiét). Phoi hop voi
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téng phu trach Doi t6 chtrc cac hoat dong D41 va Sao nhi déng. Phéi hop véi Hoi cha
me hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thuc hién cac nhi¢ém vu
khéc khi dugce Ban giam hi¢u phan cong. Thudc bién ché to khoi 1+2+3.

5. Ong Tong Vin Dudng — Trinh d6 dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 16p 1A3 (8 hoc sinh) & diém trudng, giang day (20 tiét/tudn) gém
cac mon: Toan (3 tiét), Tiéng Viét (12 tiét), ting cudng Tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong
trai nghiém (1 tiét), Giao duc dia phuong (1 tiét), Toan+ (1 tiét), Tiéng Viét+ (1 tiét).
Phéi hop véi téng phu trach Doi t6 churc cac hoat dong D61 va Sao nhi déng. Phéi
hop v61 Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thuc hién
cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi€u phan cong. Giap Hiéu truong theo doi
cac hoat dong tai diém truong. Thudc bién ché t6 khoi 1+2+3.

6. Ba Nguyén Thi Liéu — Trinh d9 dao tao: Pai hoc; To phé to chuyén moén 1+2+3.

Chu nhiém 16p 2A1 (28 hoc sinh), giang day (19 tiét/tuan) gom cac mon: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (10 tiét), ting cudng Tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2
tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét). Phdi hop véi tong phu trach Doi to chirc cac hoat
dong Poi va Sao nhi ddng. Phdi hop voi Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thyuc hién
cac hoat dong gido duc; Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi¢u phan
cong. Thudc bién ché t6 chuyén mon 142+3.

7. Ba Lo Thi In — Trinh d¢ dao tao: DPai hoc.

Chu nhiém 16p 2A2 (29 hoc sinh), giang day (20 tiét/tuan) gdbm cac mon: Toan

(5 tiét), Tiéng Viét (10 tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tiét), TNXH (2 tiét), ting
cudng Tiéng Viét (1 tiét). Phoi hop vai tong phu trach Doi to chire cac hoat dong Doi
va Sao nhi déng. Phéi hop v&i1 Hoi cha me hoc sinh cta 16p dé thuc hién cac hoat dong
gido duc; Thuc hién cic nhiém vu khac khi duge Ban gidgm hiéu phan cong. Thudc bién ché
t6 chuyén mon 1+2+3.

8. Ba Vi Thi Lan — Trinh d¢ dao tao: Pai hoc; T6 truomg to chuyén mén
1+2+3.

Chu nhiém 16p 3A2 (29 hoc sinh), giang day (18 tlet/tuan) gdm cac mon: Toan
5 tiét), Tiéng Viét (7 tiét), tang cuong Tiéng Viét (1 tlet) Hoat dong trai nghiém (2
tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), Tiéng Viét tang (1 tiét), Toan tang (1 tlet) Phéi
hop véi tong phu trach Doi to chirc cac hoat dong Poi va Sao nhi déng. Phdi hop voi
Ho1 cha me¢ hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong giao duc; Thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi¢u phan cong. Thudc bién ché tb chuyén mon
1+2+3.

9. Ba Ong Pham Cong Hoi — Trinh d dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 16p 3A1 (31 hoc sinh), giang day (20 tiét/tuén) gom cac mon: Toan (5
tlet) Tiéng Viét (7 tiét), Tang cudng tleng Viét (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2
tlet) TNXH (2 tiét), Doc sach thu vién (1 tiét), Tiéng Viét tang (1 tiét), Toan tang (1
tiét). Phdi hop véi tong phu trach Poi t6 chie cac hoat dong Doi va Sao nhi dong.
Phéi hop vé1 Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thuc
hién cac nhiém vy khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché to chuyén mén
1+2+3.

10. Ba Pinh Thi Thao — Trinh dj dao tao: Dai hoc.

Chu nhiém 16p 4A1 (33 hoc sinh), giang day (20 tiét/tudn) gdm cac mén: Toan (5
tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Khoa hoc (2 tiét), Tang cudng tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong
trai nghiém (2 tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), Pao dirc (1 tiét), Toan ting (1 tiét)..



4

Phéi hop véi tong phu trach Doi t6 chic cac hoat dong Doi va Sao nhi dong. Phéi
hop v&1 Ho1 cha me hoc sinh cua 16p dé thyc hién cac hoat dong gido duc; Thuc hién cac
nhiém vu khéc khi dugc Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché t6 chuyén mon 4+5.

11. Ba Nguyén Thi Thiiy — Trinh d dao tao: Pai hoc; T6 phé to chuyén mén 4+5.

Chu nhiém 16p 4A1 (28 hoc sinh), giang day (19 tiét/tudn) gom cac mon: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Khoa hoc (2 tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), Poc sach
Thu vién (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tiét), Toan ting (1 tiét). Phdi hop véi tong
phu trach D61 td chirc cac hoat dong Doi va Sao nhi dé)ng. Phéi hop véi Hoi cha me
hoc sinh cta 16p dé thyc hién cac hoat dong gido duc; Thyuc hién cac nhiém vu khac khi
dugc Ban giam hiéu phan cong. Thuge bién ché t6 chuyén mén 4+5.

12. Ong Lwong Vin Thanh —Trinh d dao tao: Pai hoc; To truéng t0 4+5.

Chu nhiém 16p 5A1 (26 hoc sinh), giang day (18 tiét/tuan) gdm cac mon: Toan (5
tiét), Tleng Viét (7 tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), Poc sach Thu vién (1 tlet) Pao
duc (1 tiét) Hoat dong trai nghiém (2 tiét), Toan tang (1 tlet) Phéi hop véi tong phu
trach Poi t6 chie cac hoat dong Doi va Sao nhi déng. Phédi hop véi Hoi cha me hoc
sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc
Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché to chuyén mon 4+5.

13. Ba Nguyén Thi Thu Huong —Trinh dé dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 16p 5A2 (23 hoc sinh), giang day (20 tiét/tudn) gdm cac mon: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Lich st va Pia Iy (2 tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét),
Poc sach Thu vién (1 tiét), Pao dtrc (1 tiét) Hoat dong trai nghiém (2 tiét), Toan ting
(1 tiét). Phdi hop voi tong phuy trach Doi to chic cac hoat dong Poi va Sao nhi dong.
Phéi hop vé1 Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc. Thuc
hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban gidam hiéu phan céng. Thudc bién ché t6 chuyén
mon 4+5.

14. Ong Bui Cong Lwrc — Trinh d6 dao tao: Pai hoc.

Giang day 23 tiét/tudn gém cac mén: Tu nhién va xi hoi 16p 1A1, 1A2, 1A3,
2A1, 3A2 (10 tiét), Khoa hoc 5A1, SA2 (4 tiét), LS&DL 16p 4A1, 4A2, 5A1 (6 tiét),
Pao dirc 16p 1A3, 3A1, 3A2 (3 tiét). Phdi hop véi tong phu trach Doi to chire cac
hoat dong D61 va Sao nhi déng. Phéi hop voi Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc
hién cac hoat dong gido duc. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hiéu
phan cong. Thudc bién ché to chuyén mon 4+5.

15. Ba Tong Thi Hong Van — Trinh d9 dao tao: Pai hoc sw pham Mi thuit.

Giang day 18 tiét/tudn gdm cac moén: Mi thuat khdi 16p 1 dén 16p 5 (11 tiét),
Doc sach Thu vién khéi 2A1, 2A2 (2 tiét), Hoat dong trai nghiém khéi 1 (1 tiét), Gido
duc dja phuong 3A1 (1 tiét); Pao dirc 16p 2A1, 2A2, 4A2 (3 tiét). B6i dudng hoc sinh
nang khiéu mén Mi thuat; tham muu cho Hiéu truéng cong tac trang tri, canh quan
nha truong. thuc hién cong tac phé cap gido duc, Thu ki Hoi déng. Thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi€u phan cong. Thudc bién ché td chuyén mon
khéi 1+2+3.

16. Ong Tran Thé Long — Trinh d dao tao: Pai hoc sw pham Thé duc thé
thao.

Giang day mon Giao duc Thé chat khéi 16p 1 dén 16p 5 (22 tlet) Phu trach cong
tac gido duc thé chat, huan luyén cac doi tuyen ning khiéu the thao; Doi tuyén
AEROBIC, PICKLEBALL. Phéi hop ctng Téng phu trach Poi to chic cac hoat dong
Doi va Sao nhi dong. Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban giam hiéu phan cong.
Thudc bién ché t6 chuyén mén 1+2+3.
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17. Ba Nguyén Thi Sau — Trinh d¢ dao tao: Pai hoc sw pham Tin hoc.

Giang day 20 tiét/tudn gébm cac mon: Tin hoc khdi 3,4,5 (6 tiét); Cong nghé khoi
3,4,5 (6 tiét); Poc sach Thu vién 1A1, 1A2, 1A3, 2A2, 3A2 (5 tiét), Gido duc dia
phuong 1A1, 2A2, 3A1 (3 tiét), phu trach phong Tin hoc, phu trach Website cta trudng.
Cung vé6i gido vién chu nhiém huéng dan hoc sinh tham gia cac cudc thi qua mang
Internet; ciing pho hiéu truong tong hop, théng ké, bao cdo, quan 1y cac phin mém vé
quan 1y gido vién, hoc sinh ctia nha truong. Boi dudng tin hoc cho gido vién. Thuc hién
cac nhiém vu khéc khi dugc Ban giam hiéu phan cong. Thude bién ché to chuyén mon
4+5.

18. Ba Nguyén Thi Tuyét — Trinh d9 dao tao: Pai hoc sw pham tiéng Anh.

Giang day 30 tiét/tuan mon tiéng Anh khdi 1,3,4,5. Bdi dudng hoc sinh tham gia
cac cudc thi giao luu tiéng Anh trén mang Internet. Cac cap Thudc bién ché t6 chuyén
mon 4+5. Day vuot dinh mire s6 tiét quy dinh 7 tiét/tuan.

19. Ba Pham Thi Ngoc My — Trinh d@§ dao tao: Pai hoc sw pham Am nhac.
Giang day mon Am nhac 11 tiét/tudn, Kiém nhiém Téng phu trach Do, Phéi hop
v6i gido vién chu nhiém cac 16p to chic cac hoat dong phong trao Thiéu nién va Nhi
ddng theo dé 1& Doi. Thudc bién ché t6 chuyén mon khbi 1+2+3.

20. Ong Lo Vin Tuoi— Trinh dd dao tao: Cao ding; Té truéng td Vin phong.

Phu trach cong tac Thu vién Thiét bi, theo ddi cong van di, cong van dén va cac
nhiém vu khéc khi dugc Ban gidm hi¢u phan cong. Kiém nhiém cong tac thu quy nha
truong. Thudc bién ché T6 Vin phong.

21. Ba Ta Thi Hong Loan —Trinh d9 dao tao: Pai hoc.

Nhiém vu dugc giao: Giap Hiéu trudng theo ddi quan 1y co so vat chat, theo
ddi, tham muu 1ap du toan, quan 1y cong tac thu chi cdc ngudn van dong tai trg, cac
quy dich vu, ngudn ngan sach Nha nudc cua truong duoc giao hang nam. Luu gitr,
bao quan cac chung tir thu-chi tai chinh theo dung nguyén tic tai chinh hién hanh.
Quan 1y, theo ddi tang, giam tai san trong nam, theo ddi qua trinh khau hao, thanh 1y
tai san theo quy dinh cua Nha nudc. Tham gia cac cong viéc cua nha truong theo
quyét dinh ctia Hiéu trudng. Thudc bién ché té Vin phong.

22. Ong L$ Vin Kiém — Nhén vién Bio vé.

Nhiém vu dugc giao: Bao vé trong coi bao v€ an toan dat dai, tai san, co s& vat
chét, trang thiét bi trudong 16p, khong dé xay ra mat mat hay hu hong, thudng truc
phong chéng thién tai, hoa hoan. Kiém soat nguoi ra vao co quan, gilr gin trat ty an
ninh trong khu vyc truong. Quan ly chat ché sir dung c6 hiéu qua ngudn nudce ubng,
nguon dién sinh hoat. bao v¢ 24/24h/ngay. Thudc bién ché to Van phong.

23. 01 gido vién tiéng Anh ting cwong: Giang day 04 tiét/ tuan d6i voi mon
tiéng Anh cho hoc sinh 16p 2A1, 2A2.

24. 01 Nhan vién Y té tang cwong: Thuc hién cidc nhiém vu vé cong tac y té
truong hoc theo quy dinh.
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