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S0t 970 /QD-TrTH Noong Het, ngay 25 thdang 8 ndm 2024

QUYE'T DINII
Ve vice phdn cong nhiém vu cho eian b quin 1y, gido vién, nhin vién
nim hoe 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THIU HOC HOANG CONG CHAT

Can e Thong twe $0 28/2009/TT-BGDDT, ngay 2171072009 cia B) Gido due va
dao tao Ban hanh quy dinh vé ché dg lam vige doi voi gido vien Pho thong,

Can cir vao Dicu 11 Thong tie s6 28/2020/1T-BGDDT Ban hanh Diéu I¢ truomyg
Ticu hoe ngay 04/9/2020 quy dinh chire ning, nhiém v, quyén han ciia Higu truomys
trwong Ticu hoc;

Can cir quyét dinh s6 2301/0D-UBND, ngay 11/8/2024 ciia UBND huyén Dién
Bién vé viée giao lwpng nguoi lam vige hwong luong tiv ngan sdach nha nwede trong
cac don vi truong hoc do ngdn sdach nha nude dam bao chi thuong xuyén thuge
huyén Dién Bién nam 2024,

Can cir quyét dinh s6 2316/QD-UBND, ngay 14/8/2024 ciia UBND huyén Dién
Bién vé Ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 doi voi gido due Mam non,
gido duc Phé théng va gido duc Thieong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién;

Xeét nang lue va kha nang cong tac cua can bg, gido vién, nhan vién va tinh hinh
thiee 16 tai don vi;

Theo dé nghi ciia cde t6 chuyén mén;

QUYLET DINII

oA ~ ~ A ’ ~ " ’ .y . A ~ . A .

Dicu 1. Phin cdng nhi¢m vy cho can b, quan ly gido vién, nhan vién truong
ticu hoc Hoang Cong Chat, xa Noong Het ndm hoc 2024 — 2025 (cé danh sach phdn
cong cu thé kém theo)

Di¢u 2. Can bo, gido vién, nhan vién ciin cir nhi¢ém vy cy thé duge phén cong co
trach nhiém xdy dung ké hoach hoat dong va thye hi¢n ké hoach cho phthgp vai dice
thu cong viée dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh ¢d hiéu lyc k& tr ngay ky. Can b9, gido vicén, nhan vién
truong ticu hoc Hoang Cong Chit xd Noong et chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT(b/c)
- Nhur diéu 3

-Luu VT

L Al Am.h' e ~
I'ran Vin Xuyén
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DANH SACH PHAN CONG NHIEM VU
'BO QUAN LY, GIAO VIEN NHAN VIEN NAM HQC 2024-2025

9
\\_\.*,( Em theo Quyét dinh s6 97a /QD-Tr TH ngay 25 thang 8 nam 2024 cua
trucng Tiéu hoe Hoang Cong Chat, xa Noong Het)

1. Ono Tran Vin Xuyén — Hi¢u truwong; Trinh do dao tao Thac si.

Chju trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong va chét lugng gido duc cta
nha truong.

Xay dung chién luge va ké hoach phat trién nha truong, lap ké hoach va td chirc
thue hién ké hoach day hoc, gido duc. Phy trach cong tac to chirc, quan Iy chét luong
gido duc cua truong, xdy dung quy hoach phat trién nha truong.

Thanh lap cac t6 chuyén mén, to van phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong, bd nhiém td trudng, t6 phd. Quan ly, ticp nhan, gidi thiéu hoc sinh chuyén
truong, quyét dinh khen thudng, ky luat, phé duyét két qua danh gia, xep loai, danh
sach hgc sinh Ién 1ép, 6 lai 1ép, to chire kiém tra, xéc nhan viéc hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc.

Té chirc trién khai thuc hién chwong trinh gido duc phd théng, sach gido khoa,
ndi dung gido duc dia phu'ong, coéng tac danh gid ngoai, Quan ly va sir dung c6 hiéu
quéa cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha trudng.

Thue hién quy ché dan chi, cong khai, thuc hién xa hdi héa gido duc. Xay dung
trudng hoc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao luc hoc duong. Cong tac
phap ché. Cong tac kiém tra noi bo. Cong tac thi dua khen thudng,.

Chi dao cong tac chuyén doi so, ting dung cong nghé so cua toan truong

Day mdn Pao ditc 16p 1A1, 1A2 (2 tiét/tuan). Thude bién ché t6 chuyén mon 2+3.

2. Ba Nguyén Thi Phuong Dung — Phé hi¢u truéng; Trinh do dao tao: Thac si.

Gidp Hiéu trudng phu trach cac linh vuc: Cong tac chuyen mon day va hoc trong
nha trudng, cong tac phé cép gido duc, xéa mu chit, gido duc tiép tuc sau khi biét chi,
cong tac khuyén hoc, theo doi cong tac Poi, cong tac tong hop thong ké sb lidu, cong
tac tuyén sinh lop 1, chiu trach nhiém noi dung cong tac truyén thong trén Website cia
trudng. Chu tri cac cude thi cua giao vién, hoc sinh. Tham muu cong tac chuyén doi
s6, ho so dién tir cia gido vién, Cong tac Thu vién Thiét bi. Cong téc lao dong tu sira
co s& vt chat cia nha truong.

Chu tich cong doan co sd, Chi tich hdi dong truong.

Day mén Toan, Tiéng Viét tang khdi 2 (4 tiét/tuan). Thudc bién ché t6 chuyén
mon 4+5.

3. Ba Lo Thi Pong — Trinh d§ dao tao: Pai hoc; Td truwéng to khdi 1

Chu nhiém lop 1A2 (23 hoc sinh), giang day (19 tiét/tu"‘m) gdm cac mén: Todn
3 tiét), Tleng Viét (12 tiét), tang cudng Tleng Viét (4 tiét), Hoat dong trai nghiém (1
tlet) Phéi hop véi tong phu trach Doi td chirc céc hoat dong Doi va Sao nhi dong
Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuce hién cac hoat dong glao duc; Thuc
hién céc nhiém vu khéc khi duge Ban giam hiéu phan cong. Thude bién ché t6 khéi 1.

4. Ba Nguyén Thi Anh Tuyét — Trinh do dao tao: Dai hoc.
Chu nhiém lop 1A2 (26 hoc sinh), giz’mg day (20 tiét/tuﬁn) gom cac moén: Toan

(3 tiét), Tleng Viét (12 tiét), tang cudng Tlcng Viét (4 tiét), Hoat dong trai nghiém (1
tiét). Phoi hop véi tong phu trach Déi té chirc cac hoat ddong Po6i va Sao nhi %/

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

3

01 cha me hoc sinh cua Idp dé thuc hién céc hoat dong gido duc; Thuc
vu khac khi dugc Ban giém hi¢u phﬁn c()ng. Thudce bién ché t6 khoi 1.

cac mon: Toan (3 tiét), Tiéng Vlct (l2 llLl) tang cuong Flcng Vlet (4 tlet) Pao duc
(1 tiét). Hoat dong trai nghiém (1 tiét). Phdi hop véi tong phu trach Dai td chuc cac
hoat dong D4i va Sao nhi déxlg. Phéi hop vai Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc
hién cac hoat dong gido duc; Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Ban giam hiéu
phan cong. Giap Hicu trudng theo ddi ciac hoat dong tai diém truong. Thudc bién ché
t khoi 1.
6. Ba Nguyén Thi Liéu — Trinh do ddo tao: Pai hoc; TO pho to chuyen mon 2+3.
Chu nhiém l6p 2A1 (29 hoc sinh), giang day (20 tlet/tuan) gbém cac mon: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (10 tiét), tang cuong Tiéng Viét (1 tlet) Pao duac (1 tiét), Hoat
dong trai nghiém (2 tiét), Gido duc dia phuong (1 tlet) Phdi hop véi tong phu trach
Pai t6 chirc cac hoat dong P6i va Sao nhi dong. Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh
ctia 16p dé thuc hién cac hoat déng gido duc; Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché t6 chuyén mén 2+3.
7. Ba Vi Thi Lan — Trinh d¢ dao tao: Dai hoc.
Chu nhiém lorp 2A2 (29 hoc sinh), giang day (20 tlet/tuan) gbm cac mon: Toén
& tiét), Tiéng Viét (10 tiét), ting cuong Tiéng Viét (1 tlet) Pao due (1 tiét), Hoat
dong trai nghiém (2 tiét), Gido duc dia phuong (1 tlet) Phéi horp voi tdng phu trach
Poi td chic cac hoat dong Poi va Sao nhi déng. Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh
cua lop dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thyc hién céc nhi€ém vu khac khi dugc
Ban giam hiéu phan cong. Thugc bién ché t6 chuyén mén 2+3.
8. Ba Dinh Thi Thao — Trinh do dao tao: Pai hoc ; To truO’ng td khéi 2+3
Chu nhiém 16p 3A1 (33 hoc sinh), giang day (17 tlet/tuan) gom cac mon: Toan (5
tlet) Tleng Viét (7 tiét), Tang cuong tiéng Viét (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2
tlet) tleng Viét tang (1 tlet) Toan tang (1 tlet) Phoi hop voi tong phu trach Bo6i to
chire cac hoat dong Pdi va Sao nhi dong. Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh cua Iép
dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Ban giam hiéu
phan céng. Thudc bién ché t6 chuyén mén 2+3.
9. Ba Ca Thi Thanh Binh —Trinh d¢ dao tao: Pai hoc. ,
Chu nhiém 16p 3A2 (29 hoc sinh), giang day (20 tlet/tuan) gbm cac mon: Todn
S tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Téang cuong tiéng Viét (1 tlet) Hoat dong trai nghiém (2
tiét), Gido duc dia phuong (1 tiét), tiéng Viét tang (1 tiét), Todn tang (1 tnet) Phdi
hop véi tdng phu trach Doi té chirc cac hoat dong Dai va Sao nhi dong. Phdi hop véi
Hoi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuc hién céc hoat dong gido dyc; Thye hién cac nhiém vy
khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché o chuyen mon 2+3.
10. Ba Nguyén Thi Thity — Trinh d dio tao: Pai hoc; T6 pho to chuyén mon 4+5.
Chu nhiém l6p 4A1 (28 hoc sinh), giang day (70t1c1/tuan) gom cac mon: Toan
(5 tiét), Tleng Viét (7 tiét), Hoat dong trai nghi¢m (2 tiét), Toan tang (1 tiét), Khoa
hoc (2 tlet) LlCh sirva Pia ly (2 tlet) Gido duc dia phuong (1 tlet) Phdi h0'p vOi tong
phu trach Di té chirc cac hoat dong DJi va Sao nhi dong. Phéi hop véi Hoi cha me
hoc sinh cta 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc; Thue hién cac nhiém vu khac Khi
duoc Ban gidm hiéu phan cong. Thudc bién ché to chuyén mon 4+5.
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hots-#é9 LlCh st va Dia ly (7 llct) Giao duc dld phuong (l tlct) Phoi horp voi tong
phu trach Déi té chire cac hoat dong Pai va Sao nhi dong. Phdi hop voi Hoi cha me
hoc sinh cua lop dé thye hién céc hoat dong gido duc; Thue hién céc nhiém vu khac khi
duoc Ban giam hi¢u phan cong. Thude bicn ché t6 chuyén mon 4+5.

12. Ba Nguyén Thi Thu Huong —Trinh d§ dio tao: Dai hoc; To trub‘ng to 4+5.

Chu nhiém 16p SA1 (33 hoc sinh), giang day (17 tiét/tuan) gom cac mon: Todn
(5 tiét), Tiéng Viét 8 tiét), Lich str va Dia ly (2 tlet) Hoat dong trai nghiém (2 tiét),
Toan tang (1 thl) Phéi hop véi tong phu trach Dai to chirc cac hoat dong Poi va Sao
nhi dong Phéi hgp véi Hoi cha me hoc sinh cua lop dé thuc hién cac hoat dong giao
duc. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong. Thuge bién ché to
chuyén mon 4+5.

13. Ono Nguyén Trung Hiéu — Trinh d§ dio tao: Dai hoc.

Chu nhlem l6p 5A2 (30 hoc sinh), giang day (20 tlet/tuan) gom cac mon: Toan
(5 tiét), Tleng Viét (8 tiét), Khoa hoc 2 tiét), Lich suvabialy (2 tlet) Hoat dong trai
nghiém (2 tiét), Toan tang (1 tlet) Phéi hop véi tong phu trach Doi to chirc cac hoat
dong Poi va Sao nhi dong. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuc hién cac
hoat dong gido duc. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Ban giam hiéu phan cong. Thudc
bién ché t6 chuyén mon 4+5.

14. Ong Lé Thanh Hong — Trinh dd dao tao: Cao déng.

Giang day 23 tiét/tudn gdm céc mén: Tu nhién va xa hoi khoi 1,2,3 (14 tiét),
Pao dic 3A1, 3A2, 4A1, 4A2 (4 tiét), Poc sach Thu vién 5A1, SA2 (2tiét), Khoa hoc
16p SAL (2 tiét), Gido duc dia phuong SA1 (1 tiét), Phoi hop vi tong phu trach Poi
t chirc cac hoat dong P6i va Sao nhi dong. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia
16p dé thuc hién cac hoat dong giao duc. Thuc hién cac nhiém vy khéc khi dugc Ban
giam hiéu phan cong. Thudc bién ché td chuyén mén 4+5.

15. Ba Tong Thi Hong Vin — Trinh d§ dao tao: Pai hoc.

Giang day 23 tiét/tudn gdom cac mon: Mi thuat khéi 16p 1 dén 16p 5 (11 tiét),
Poc sach Thu vién khéi 1,2,3 (7tiét), Hoat dong trai nghiém khéi 1 (3 tiét), Gido duc
dia phuong 3Al (1 tiét); Pao dirc 16p 1A3 (1 tiét). Boi dudng hoc sinh nang khiéu
mon Mi thuat; tham muu cho Hiéu trudng cong tac trang tri, canh quan nha truong.
thuc hién cong tac phd cap gido duc, Thyce hién cac nhiém vu khac khi duge Ban
gidm hiéu phan cong Thude bién ché to chuyén mén khdi 1.

16. Ong Tran Thé Long — Trinh d§ dao tao: Pai hoc.

Giang day mén Gio duc Thé chat khéi lop 1 dén lop 5 (72t1et) Phu trich cong
thc gido duc thé chat, huan luyén cac doi tuyen ning khiéu thé thao; D§i tuyén
AEROBIC. Phéi hop cung Téng phu trach D§i to chirc cac hoat dong Déi va Sao nhi
ddng. Thyc hién cac nhiém vy khac do Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché to
.chuyén mén 2+3.

17. Ba Nguyén Thi Sau — Trinh d§ dao tao: Pai hoc.

Giang day 17 tiét/tuAn gébm cac mon: Tin hoc khdi 3,4,5 (6 tiét); Cong nghé khdi
3,4,5 (6 tiét); Poc sach Thu vién 4A 1, 4A2 (2 tiét), Pao diic khbi 5A1, 5A2 (2 tiét), Gido
duc dia phuong 5A1 (1 tiét), phu trach ph(‘)ng Tin hoc, phu trach Website cta trudng.
Cung véi gido vién chu nhiém huéng dan hoc sinh tham gia céc cudc thi qua ‘mang
Internet; cung phoé hleu truong tong hop, thdng ké, bao cao, quan ly céc phan mém Ve
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cac cude thi giao luu llCl’lL, Anh trén mang Internet. Céc cip Thudce bién ché to chuyén
mon 2+3.

19. Ba Pham Thi Ngoc My —Trinh do dao tao: Tr ung hoc sw pham.
Giang day 23 tiét/tudn gom cac mon: Am nhac tir khéi 1 dén 5 (1 ltlct) Kiém
nhi¢ém Tdng phu trach Doi, Phoi hop voi glao vién chli nhiém céac 16p to chic céac

hoat dong phong trao Thiéu nién va Nhi dong theo dé 1& Poi. Kiém nhiém Tha quy
nha truong. Thudc bién ché t6 chuyén mon khdi 1.

20. Ono Lo Vin Tuoi - Trinh d9 dao tao: Cao diang; To trud ong to Van phong

Phu trach céng tac Thu vién Thiét bi, theo dai cong van di, cong van dén va cac
nhiém vu khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong. Thuge bién ché Té Van phong.

21.Ba Ta Thi Hong Loan =Trinh dg dao tao: Dai hoec.

Nhiém vu dugc giao: Giup Hiéu trudng theo dai quan ly co so vat chat, theo
doi, tham muu 1ap dy toan, quan ly cong tac thu chi cac nguon van dong tai trg, cac
quy dich vu, nguon ngan sach Nha nuéc cia truong duogc giao hang nam. Luu gii,
bao quan cac chung tur thu-chi tai chinh theo ding nguyén tic tai chinh hién hanh.
Quan ly, theo dbi tang, giam tai san trong ndm, theo ddi qué trinh khau hao, thanh ly
tai san theo quy dinh ctia Nha nuéc. Tham gia cdc cong viéc ctia nha truong theo
quyét dmh ctia Hiéu trudng. Thude bién ché t6 Vin phong.

22. Ong L$ Vin Kiém — Nhén vién Bio ve.

Nhiém vu dugc giao: Bao vé trong coi bao vé an toan dat dai, tai san, co s& vat
chét, trang thiét bi truong 16p, khéng dé xay ra mat mat hay hu hong, thuong truc
phong chong thién tai, hoa hoan. Kiém soat ngudi ra vao co quan, gilr gin trdt ty an
ninh trong khu vue truong. Quan ly chat ché sir dung ¢6 hiéu qua ngudn nuée udng
ngudn dién sinh hoat. bao vé 24/24h/ngay. Thude bién ché té Van phong.

23. 01 gido vién tiéng Anh ting cwong: Giang day 06 tiét/ tudn déi voi mon
tiéng Anh cho hoc sinh 16p 1.

A A ‘ et ) A ’ A :\ -~y 4 ':
24. 01 Nhan vién Y té ting cuwong: Thuc hién cac nhiém vu Veygt“‘; y té

truong hoc theo quy dinh. /7
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