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TRUONG TIEU HQC HOANG CONG CHAT Poc 1dp - Ty do - Hanh phiic
S6: 66 /QD-TrTH Noong Het, ngay 25 thdng 8 niim 2023
QUYET PINH
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Ve viéc phan cong nhi€ém vu cho can bo, gido vién, nhan vién
nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HOANG CONG CHAT

Céin cit Théng tir 56 28/2009/TT-BGDPT, ngay 21/10/2009 ciia Bé Gido duc va
dao tao Ban hawh quy dinh vé ché dé lam viée déi véi gido vién Phé thong;

Céin cik vao Diéu 11 Théng tw s6 28/2020/TT-BGDPT Ban hanh Diéu Ié truong
Tiéu hoc ngay 04/9/2020 quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Hiéu trudng
truong Tiéu hoc;

Cdn cit quyét dinh s6 1719/0D-UBND, ngay 06/7/2023 ciia UBND huyén Dién
Bién vé viéc giao sé I6p, s6 hoc sinh s6 ngudi lam viée cho cdc don vi truong hoc
thuoc UBND huyén nam hoc 2023-2024,

Cén cik quyét dinh s6 2363/0P-UBND, ngay 14/8/2023 ciia UBND huyén Dién
Bién vé Ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024 doi véi gido duc Mdém non,
gido duc Phé théng va gido duc Thuong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién,

Xét ndang luc va kha ndng cong tdac cua can bg, gido vién, nhan vién va tinh hinh
thiee 1é tai don vi;

Theo d@é nghi ciia cdc to chuyén mén;

QUYET PINH

Pidu 1. Phan coéng nhiém vu cho cén bd, gido vién, nhan vién truong tiéu hoc
Hoang Cong Chat, xd Noong Het nam hoc 2023-2024 (c6 danh sach phdn cong cu
thé kem theo)

Piéu 2. Can by, gido vién, nhan vién cin cir nhiém vu cy thé duge phan cong co
trach nhiém xady dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach cho pht hgp véi déc
thu cong viéc dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Can bd, gido vién, nhan vién
trudng tieu hoc Hoang Cong Chat xd Noong Het chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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~ DANH SACH PHAN CONG NHIEM VU
CHO CAN BQ, GIAO VIEN NHAN VIEN NAM HQC 20232024

(Kem theo Quyet dinh 56 66/0OD-TrTH ngay 25 thang 8 nam 2023 ciia
triong Tiéu hoc Hoang Cong Chat, xd Noong Het)

1. Ong Tran Vin Xuyén — Hiéu trudéng; Trinh d¢ dao tao Thac si.

Chiu trach nhiém quan 1y, didu hanh cic hoat dong va chit lugng gido duc cua
nha truong,.

X4y dung chién luge va ké hoach phat trién nha trudng, 1ap ké hoach va td chie
thure hién ké hoach day hoc, gido dyc. Phy trach cong tac t6 chtic, quan 1y chit lugng
gido dyc cua truong, xay dung quy hoach phat trién nha trudng.

Thanh lap cac to chuyén mén, t6 vin phong va céc héi ddng tu van trong nha
truong, bd nhiém td trudng, té phd. Quan ly, tiép nhén, gisi thidu hoc sinh chuyén
trudng, quyét dinh khen thudng, ky ludt, phé duyét két qua danh gi4, xép loai, danh
sdch hoce sinh [én 16p, & lai 16p, td chirc kiém tra, xac nhan viéc hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc.

T6 chic trién khai thuc hién chwong trinh gido duc phd théng, sach gido khoa,
ndi dung gido duc dia phuong, cong tac danh gia ngoai, Quan ly va st dung c6 hiéu
qué cac ngudn tai chinh, tai sén ctia nha trudng.

Thuce hién quy ché dan chu, cong khai, thuc hién x& hdi hda gido duc. Xay dung
truedong hoc an toan, lanh manh, than thién, phong chéng bao lyc hoc duong. Cong tac
phap ché. Cong tac kiém tra nbi bd. Cong téc thi dua khen thudng.

Day mon Toén ting 16p 1A1, 1A2 (2 tiét/tudn). Thudc bién ché td chuyén mén
2+3.

2. Ba Nguyén Thj Phuwong Dung — Phé hi¢u truéng; Trinh d§ dao tao: Pai
hoc.

Gitp Hiéu trudng phu trach céc linh vye: Cong téc chuyén mon day va hoc trong
nha trudng, cong tac phd cép gido duc, x6a mi chi, giao duc tiép tuc sau khi biét chi,
cong tac khuyén hoc, theo ddi cong téc Ddi, cong tac téng hop thong ké s6 lidu, cong
tac tuyén sinh 16p 1, chiu trach nhiém néi dung cong tac truyen thong trén Website cua
trudng. Cac cudc thi cia gido vién, hoc sinh. Cong tac Thu vién Thiét bi. Céng téc lao
dong cua nha truong.

Chu tich cong doan co sé, Chu tich hdi ddng truong,
Day mén Toéan, Tiéng Viét ting khbi 1 (4 tiét/tudn). Thudc bién ché td chuyén
mon 4+5.

3. Ba Vi Thij Lan — Trinh d$ do tao: Pai hoc; Tb truwéng td khéi 1

Cht nhiém 1ép 1A3 (10 hoc sinh) & diém trudong Sam Phuong, gidng day (20
tiét/tuén) gbm cac mén: Toan (3 tiét) Tiéng Viét (12 tiét), tang cuong Tiéng Viét (1
tlet) Hoat dong trai nghiém (2 t1et), Doc sach Thu vién (1 tiét), Cau lac bd (Itlet)
Phdi hop véi tdng phu trach Poi t6 chirc céc hoat dong Ddi va Sao nhi ddng. Phéi
hop vé6i Hoi cha me hoc sinh cta 1ép dé thyc hién cdc hoat dong gido duc; Thuc hién
cac nhiém vu khac khi dugc Ban gidm hi¢u phan coéng. Gitp Hiéu trudng theo ddi
céc hoat dong tai diém trudong. Thudc bién ché td khéi 1.

4. Ba Nguyén Thi Anh Tuyét — Trinh dd dao tao: Pai hoc.



6p 1AL (25 hoc sinh), gidng day (21 tlét/tuén) gbm cac mon: Todn
engcViét (12 tiét), ting cuong Tiéng Viét (1 tiét), Tu chon (2 tiét), Hoat

ig'jz tiét), Poc séch thu vién ( ltlet) Phéi hop véi tong phu trach Doi
(¢ ¥ % dong Poi va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh cua
16p dé t én cac hoat dong gido duc Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban
giam hleu phan céng. Thudc bién ché tb khdi 1.

5. Ba Lo Thi Pong — Trinh d¢ dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 16p 1A2 (24 hoc sinh), giang day (21 tiét/tudn) gdm cac mén: Toan
(3 tiét), Tiéng Viét (12 tiét), ting cudng Tiéng Viét (1 tiét), Tu chon (2 tiét), Hoat
dong trai nghiém (2 tiét), Poc sach thu vién (1 tiét). Phéi hop voi tdng phy trach Doi
t6 chirc cdc hoat dong Poi va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh cia
16p dé thyc hién cac hoat dong giao duc; Thuc hién cidc nhiém vu khéc khi duge Ban
giam hiéu phan céng. Thudc bién ché tb khdi 1.

6. Ba Nguyén Thj Liéu — Trinh dd dao tao: Pai hoc; T6 phé t6 chuyén mén
khoi 2+3.

Chu nhiém l6p 2A1 (32 hoc smh) giang day (21 tlet/tuan) gdm cac mon: Toan
(5 tiét), Tleng Viét (10 tiét), tang cuong Tiéng Viét (1 tiét), Ty chon (2 tiét), Hoat
dong trai nghiém (2 tiét), Poc sach thu vién (1 t:et) Phéi hop v6i téng phu trach Doi
t6 chirc cac hoat dong Doi va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh cia
lcrp dé thyc hién céc hoat dong gido dyc; Thyc hién cac nhi¢m vu khac khi duge Ban
giam hiéu phan cong. Thudc bién ché td chuyen mon 2+3.

7. Ba Tran Thi Hoa — Trinh do dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 10'p 2A2 (33 hoc sinh), giang day (21 tlet/tuan) gdm cac mdn: Todn (5
tiét), Tiéng Viét (10 tiét), ting cu‘ong Tleng Viét (1 tlet) Ty chon (2 tiét), Hoat dong
trai nghiém (2 tiét), Poc sach Thu vién (1 tlet) Phéi horp véi tdng phu trach Pbi to
chitc céc hoat dong Ddi va Sao nhi déng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh cua 10p
dé thuc hién cac hoat dong gigo duc; Thye hién cac nhi¢m vy khéc khi dugc Ban gidm
hidu phan céng. Thudc bién ché t6 chuyén mon 2+3.

8. Ba Ca Thi Thanh Binh — Trinh d9 dao tao: Pai hoc; T trwéng td khoi
2+3.

Chu nhiém 16p 3A1 (27 hoc sinh), g1ang day (18 tiét/tudn) gdbm céc mén: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Poc sach Thu vién (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tiét),
Toan téng (1 tiét), txeng Viét tang (1 tiét), tang cudng Tiéng Viét (ltlet) Phéi hop
v6i tong phu trach Poi td chirc cac hoat dong Ddi va Sao nhi ddng. Phéi hop véi Hoi
cha me hoc sinh ctia 16p dé thyc hién céc hoat dong gido duc; Thyc hién cdc nhigm vy khéc
khi duge Ban gidm hiéu phan cong. Thudc bién ché t& chuyén mon 2+3.

9. Ba Dinh Thi Thao — Trinh dj dao tao: Dai hoc.

Cht nhiém 16p 3A2 (26 hoc smh), glang day (20 tiét/tudn) gdbm cadc mdn: Toan (5
tlet) Tiéng Viét (7 tiet), Doc sdch Thu vién (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tiét),
tleng Viét téng (1 tlet) Dao duc (1t1et) Ty nhién va x& hoi (2 tiét), ), ting cucmg
Tleng Viét (1 tlet) Phéi hop vé6i tdng phu trach Doi td chire cac hoat dong Doi va Sao
nhi ddng. Phéi hop v6i Hdi cha me hoc sinh cua 16p dé thue hién cac hoat dong gido
duc; Thyc hién céc nhiém vy khéc khi duge Ban gigm hiéu phan céng. Thudc bién ché tb
chuyén mon 2+3.

10. Ba Nguyén Thi Thily — Trinh d$ dao tao: Pai hoc; TS phé tb chuyén -
mon 4+5. %



Chu nhlem l6p 4A1 (33 hoc sinh), glang day (20tiét/tuan) gém cac mon: Todn
¢ tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Poc sach Thu vién (1tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tIet)
tiéng Viét ting ¢ tiét), Khoa hoc (2 tiét), Lich sir va Dia ly 2 tiét). Phbi hop véi tong
phu trach D61 td chire cac hoat dong Po6i va Sao nhi dong. Phéi hop v&i Hoi cha me

hoc sinh ctia 16p dé thuc hién céc hoat dong gido duc; Thuc hién céc nhiém vu khéc khi
duoc Ban giam hiéu phan cong. Thuge bién ché t6 chuyén moén 4+5.

11. Ba Lo Thi In — Trinh d¢ dao tao: Dai hoc.

Chti nhiém 16p 4A2 (32 hoc sinh), giang day (21tiét/tuan) gém cac mén: Toan
(5 tiét), Tiéng Viét (7 tiét), Poc sach Thu vién (1 tiét), Hoat dong trai nghiém (2 tlét)
Toén tang (ltlet) tiéng Viét ting (ltlet) Khoa hoc (2 tiét), Lich sir va Dia ly (2 tlet)
Phéi hop v6i tong phu trach Poi td chic cac hoat dong Pdi va Sao nhi dong. Phbi
hop véi Hdi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuce hién céc hoat dong gido duc; Thuc hién céc
nhiém vu khéc khi duge Ban gidm hiéu phan cong, Thudc bién ché td chuyén mon 4+5.

12. Ba Nguyén Thi Thu Hwdng —~Trinh d§ ddo tao: Pai hoe; T6 trwdng tb
khoi 4+5.

Chu nhiém 16p 5A1 (31 hoc sinh), giang day (18 tiét/tudn) gém cac mon: Toan
(5 tlet) T1eng Viét (8 tlet) Khoa hoc (2 t1et) Lich sir va Pia ly (2 tiét), Sinh hoat 16p
(1 tlet) Phéi hop vdi tdng phu trach Pai td chirc cac hoat dong Pdi va Sao nhi dong.
Phéi hop v6i Hoi cha me hoc sinh cta 16p dé thuc hién céc hoat dong gido duc Thue
hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong. Thudc bién ché tb chuyén
mon 4+5.

13. f)ng Nguyén Trung Hiéu — Trinh d§ dao tao: Pai hoc.

Chu nhiém 16p 5A2 (32 hgc sinh), glang day (20 tiét/tudn) gbm cac mdn: Todn
(5 tiét), T1eng Viét (8 tlet), Poc sach Thu vién (1 tiét), Khoa hoc (2t1et) Lich st va
Pia ly (2 tiét), HD ngoai gio 1én 16p (1 tiét), Sinh hoat lop (1 t1et) Phéi hop véi téng
phuy trach Péi td chirc cac hoat dong Doi va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me
hoc sinh ctia 16p dé thue hién céc hoat dong gido dyc. Thye hién cac nhiém vy khac khi
dugc Ban giam hi¢u phan cong Thudc bién ché t6 chuyén mén 4+5.

14. Ong Lé Thanh Hong Trinh d§ dao tao: Cao dang

Giang day 23 tlet/tuan gdm cdc mon: Gido duc Thé chit khéi 1,2,3 (14 tiét),
Toan ting khéi l(2tlet), Tiéng Viét ting khéi 1(3 tiét), HD 'ngoai gid [én 16p SAI (1
tlet), Doc sach Thu vién 5A1 (ltlet) Toan tang 3A2 (1tiét), Toan tang 4A1(1tlet)
Phdi hop véi téng phu trach Doi td chirc cac hoat dong Poi va Sao nhi dong. Phoi
hgp vé1 Hoi cha me hoc sinh cia 16p dé thyc hién céc hoat dong gido duc. Thuc hién
c4c nhiém vu khac khi duge Ban gidm hiéu phén cong. Thudc bién ché td chuyén mon
4+5.

15. Ba Tong Thi Hong Vén — Trinh d§ dao tao: Dai hoc.

Giang day 20 tiét/tudn gdm cac mén: Mi thuat khéi lop 1 dén 16p 5 (11 tzet) o
nhién xd hoi 16p 3A1 (2 tlet) Pao dirc khéi 4 (2 tiét); Pao dic 16p 1A3 (1 tiét); Cau
lac bg (2 tiét), Ki thuat khdi 5 (2 tiét). Bdi dudng hoc sinh ning khiéu mén Mi thuét;
phu trach cdng téc trang tri, canh quan nha trudng. thuc hién cong tac phd cép glao
duc, Kiém nhiém thu ky hoi dong truong va cac nhiém vy khac khi dugc Ban giam
hiéu phén cong. Thuoc bién ché t& chuyén mén khéi 1.

16. Ong Trin Thé Long — Trinh d§ dao tao: Dai hoc.

Tong phy trach Doi. Day mén Gido dyc Thé chat khdi 4,5 (8t1et) Tong phu trach
boi (9 tiét), Cau lac bo (1tiét). Phy trach cong tac gido dyc thé chét, hudn luyén céac doi
tuyén nang khiéu thé thao; Poi tuyén AEROBIC. Kiém nhiém cong tac Poi; td chirc



dong giao duc. Thuoc bién ché t3 chuyen mén 2+3.

Thi Sau — Trinh d¢ dao tao: Pai hoc.

3 / iét/tudn gbm cdc mon: Tin hoc khéi 3, 4, 5 (8 tiét); Cong nghé khdi
e khi 1A1, 1A2, 1A3 (3 tiét), Pao duc 16p 2A1, 2A2 (2 tiét), Pao

dirc khdi 5A1, 5A2 (2 tiét), Pao duc 3A1 (1tiét), phu trach phong Tin hoc, phu trach
Website cia truong, Clng véi gido vién chi nhiém huéng din hoc sinh tham gia cac
cudc thi qua mang Internet; cting phé hiéu trudng tong hop, thdng ké, béo cdo, quan ly
cac phan mém vé quan 1y gido vién, hoc sinh ctia nha trudng, Bdi dudng tin hoc cho
gido vién.Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge Ban giam hiéu phén céng. Thudc bién
ché t6 chuyén mén 4+5.

18. Ba Nguyén Thj Tuyét — Trinh d§ dao tao: Pai hoc.
Nghi ché d¢ thai san dén 30/11/2023. Thudc bién ché t6 chuyén mon 2+3.

19. Ba Hoang Thi Loan — Trinh d¢ dao tao: Trung hoc sw pham.
Giang day 23 tiét/tuan gom cadc moén: Am nhac tir khoi 1 dén 5 (11tiét), Ty nhién
va x4 hdi khoi 1,2 (10tiét), Cau lac bo (2tiét). Thude bién ché to chuyén mén khbi 1.

20. Ong Lo Viin Tuwoi — Trinh dd dao tao: Cao déing; Tb trwéng td Vin
phong.

Phu trach cong tac Thu vién Thiét bi, theo d&i cdng vin di, céng vin dén va cac
nhiém vu khac khi dugc Ban giam hiéu phan c¢ong. Thudc bién ché T Van phong

21. Ba Ta Thi Hong Loan —Trinh do dao tao: Pai hoc.

Nhiém vy dugc giao: Gitp Hiéu trudng theo doi quan 1y co s vat chét, theo
ddi, tham muu 1ap du todn, quan ly cong téc thu chi cac ngudn van dong tai trg, cac
quy dich vu, ngudn ngan sach Nha nuée cia trudng duoe giao hing nim. Luu gif,
bao quan cac ching tir thu-chi tai chinh theo dung nguyén téc tai chinh hién hanh.
Quan ly, theo d&i ting, giam tai san trong nim, theo d3i qua trinh khiu hao, thanh ly
tai san theo quy dinh ctia Nha nudce. Tham gla cac cong viéc cua nha truong theo
quyét dinh ccua Hiéu truong. Thude bién ché t6 Vian phong.

22. Ong Lo Van Kiém — Nhan vién Bao vé.

Nhiém vu duge giao: Bao vé trong coi bao vé an toan dét dai, tai san, co s¢ vat
chét, trang thiét bi truong 16p, khong dé xay ra mét mat hay hu hong, thuong truc
phong chéng thién tai, hoa hoan. Kiém soat ngudi ra vao co quan, gifr gin trdt tu an
ninh trong khu vyc truong. Quan ly chat ché str dung c6 hiéu qua ngudn nude uong,
ngudn dién sinh hoat. bao vé 24/24h/ngay. Thudc bién ché to Vin phong

23. 08 gido vién ting cwong: Giang day 24 tiét/ tudn ddi véi mén tiéng Anh
cho hoc sinh toan trwong tir 05/9/2023 dén 30/11/2023.

24. 01 Nhan vién Y té ting cwong: Thuc hién cic nhiém vy vé cong téc y t&
truong hoc theo quy dinh. '




